Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej im. Mariana
Rejewskiego Nr 218/7/2019 z dnia 15 maja 2019 r. roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Udostgpniania Zbioréw Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej im. Mariana Rejewskiego

w Bydgoszczy

Regulamin Udostepniania Zbioréw

w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Mariana Rejewskiego w Bydgoszczy

Postanowienia wstepne

§1
Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka im. Mariana Rejewskiego w Bydgoszczy (dalej
zwana Biblioteka) stuzy rozwijaniu 1 zaspokajaniu potrzeb informacyjnych
i czytelniczych nauczycieli, studentow przygotowujacych sie do zawodu pedagoga oraz
innych oséb zainteresowanych ksztalceniem doksztatcaniem i doskonaleniem zawodowym
kadr pedagogicznych. Wspiera Uzytkownikow w procesie ustawicznego ksztalcenia
i zarzadzania wlasnym rozwojem.

Pedagogiczna Biblioteka Wojewoddzka im. Mariana Rejewskiego w Bydgoszczy obejmuje
swoim dziataniem teren wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

Zbiory udostepnia sig:

1) nazewnatrz — wypozyczajac je Czytelnikom indywidualnym lub innym bibliotekom
(wypozyczenia migdzybiblioteczne);
2) namiejscu —w Czytelniach oraz Internetowym Centrum Informacji Multimedialnej.

Biblioteka jest placowka, w ktorej nie sg przewidziane ferie szkolne. Biblioteka udostepnia
zbiory od wtorku do pigtku w godzinach 9.00-19.00, w poniedziatki i soboty
w godzinach 9.00-15.00. W miesigcach lipcu i sierpniu Biblioteka jest czynna
od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00-15.00.

Dyrektor Biblioteki zawiadamia Czytelnikéw o zmianie godzin pracy Biblioteki,
a takze o czasowym zawieszeniu dziatalnosci.

§2
Prawo do korzystania z Biblioteki maja wszyscy zainteresowani jej zbiorami.

Osoby zainteresowane zbiorami Biblioteki, a nieuprawnione do wypozyczania na zewnatrz,
mogg z nich korzysta¢ na miejscu — w Czytelniach.

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezplatne, z wyjatkiem optat okreslonych
w zatgczniku nr 1 do Regulaminu — tabela optat.

§3
Informacje o zbiorach mozna uzyska¢ poprzez komputerowy katalog online INTEGRO
oraz tradycyjne katalogi.

Informacji bibliotecznych i bibliograficznych udzielaja dyzurni bibliotekarze.

§ 4



Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za uszkodzenie lub zagubienie udostgpnionych
materiatow bibliotecznych.
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§5
Uzytkownikowi korzystajacemu ze sprzetu komputerowego Biblioteki zabrania sie
wprowadzania zmian w jego konfiguracji oraz uzywania wtasnego oprogramowania.

Uzytkownik moze korzysta¢ w Czytelniach z wlasnego przenosnego komputera, bez prawa
podtaczania si¢ do lokalnej sieci komputerowej Biblioteki.

Ochrona danych osobowych

§6
Administratorem Danych Osobowych podanych przez uzytkownikow Biblioteki jest
Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka im. Mariana Rejewskiego w Bydgoszczy z siedziba
przy ulicy Sktodowskiej-Curie 4, tel./fax 52 341 19 84, email: pbw@pbw.bydgoszcz.pl,
(zwana dalej Biblioteka);

Podstawa przetwarzania danych osobowych jest zgoda Uzytkownika (RODO art. 6 ust.1 a);

Dane osobowe sg przetwarzane w celach statystycznych i ewentualnych roszczen prawnych
Biblioteki wobec Uzytkownika;

Dane osobowe nie beda udostepnianie innym odbiorcom;

Okres przechowywania danych osobowych wynosi 5 lat od ostatniej aktywno$ci na koncie
Uzytkownika, a w przypadku zaistnienia roszczen — przez okres nie dluzszy niz 6 lat, chyba
ze dluzszego czasu wymaga kwestia ostatecznego uregulowania spraw zwigzanych
z dang sprawa;

Uzytkownik ma prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie, a takze wniesienia skargi do organu nadzorczego;

Uzytkownik ma prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, pod warunkiem,
ze nie ma zadnych zobowigzan wobec Pedagogicznej Biblioteki Wojewoddzkiej im. Mariana
Rejewskiego w Bydgoszczy. Na pisemny wniosek Czytelnika, jego dane osobowe zostana
usuniete w ciggu 14 dni. Zatacznik nr 2 ,,Wniosek o usunigcie danych osobowych ze zbioru
ewidencji czytelnikoéw” do Regulaminu udostepniania zbioréw w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewddzkiej im. Mariana Rejewskiego w Bydgoszczy.

Podanie danych osobowych jest wymogiem regulaminowym zalozenia konta czytelnika
w systemie informatycznym, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwos$ci wypozyczania zbiorow bibliotecznych na zewnatrz;

Dane osobowe nie bedg profilowane;

Pytania dotyczace przetwarzania danych osobowych nalezy kierowa¢ do inspektora ochrony
danych w Bibliotece (kontakt: iod@pbw.bydgoszcz.pl, tel. 52 341-19-84).

Uzytkownik ma prawo do zlozenia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych w przypadku stwierdzenie, ze jego dane osobowe s3 przetwarzane
niezgodnie z przepisami.

Udostepnianie zbioréw w Wypozyczalni

§7


mailto:pbw@pbw.bydgoszcz.pl

1. Prawo do wypozyczen indywidualnych poza Biblioteke maja:

1) nauczyciele, wychowawcy, pracownicy pedagogiczni zameldowani na
state w wojewodztwie kujawsko-pomorskim;

2) osoby petnoletnie zameldowane na state w wojewodztwie kujawsko-pomorskim;

3) studenci bydgoskich wuczelni wyzszych i stuchacze szkot policealnych, ktore
umieszczaja Biblioteke na kartach obiegowych.

4) uczniowie klas maturalnych zameldowani na stale w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim.

2. Czytelnik, chcac korzysta¢ z Wypozyczalni, zobowigzany jest do dokonania elektronicznej
rejestracji konta bibliotecznego oraz nadania indywidualnego hasta dostepu. Mozna tego
dokona¢ na stanowisku komputerowym w Bibliotece oraz przez Internet z dowolnego
miejsca.

3. Do zapisania si¢ do Biblioteki niezbgdny jest wazny dowdd osobisty, a takze
1) w przypadku nauczyciela o§wiadczenie, Ze jest nauczycielem;
2) w przypadku studenta legitymacja studencka.

4. Czytelnik zapisujacy si¢ do Biblioteki przed otrzymaniem karty bibliotecznej ma obowiazek
podpisa¢ na deklaracji czytelnika zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz
o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem, ktorych brak uniemozliwi wypozyczanie i
udostepnianie zbioréw. Czytelnik zapoznaje si¢ z Klauzula informacyjng i roéwniez
podpisuje ja (Zalacznik nr 3)

§8
1. Zbiory biblioteczne mozna wypozycza¢ za okazaniem waznej karty bibliotecznej. Prawo do
korzystania z karty ma wytacznie jej wiasciciel.

2. Wriasciciel konta jest odpowiedzialny za kazde uzycie karty (wypozyczenie i terminowy
zwrot dokumentu oraz ewentualne zadluzenia powstate na koncie).

3. Zagubienie lub zniszczenie karty, a takze zmian¢ danych osobowych nalezy niezwtocznie
zglosi¢ w Wypozyczalni. Za straty powstate wskutek zaniedbania tego obowiazku
odpowiedzialno$¢ ponosi Czytelnik.

4. Duplikat karty mozna otrzymac po zlozeniu o$wiadczenia o jej zagubieniu lub zniszczeniu
i okazaniu dokumentu tozsamosci.

§9

1. Uzytkownik jednorazowo moze wypozyczy¢ w sumie 5 dokumentow.
2. Uzytkownik nie moze wypozyczy¢ wiecej niz jeden egzemplarz danego tytutu.
3. Poza Biblioteke nie wypozycza si¢:

1) ksigzek z czytelni (oznaczonych przy sygnaturze litera ,,p”, ,,pb”);

2) materiatéw bibliotecznych wydanych przed rokiem 1945;

3) czasopism (oznaczonych sygnatura zaczynajacg sie od ,,0...”);

4) wydawnictw albumowych (oznaczonych przy sygnaturze literg ,,A”);

5) norm;

6) dokumentdéw z pieczecia ,,Nie pozycza sig”.

4. W przypadkach szczegélnie uzasadnionych Biblioteka moze zada¢ zwrotu materiatow
bibliotecznych przed ustalonym terminem lub zastrzec wczesniejszy termin ich zwrotu
w chwili wypozyczenia.



Czytelnik korzystajacy ze zbiorow Biblioteki ponosi odpowiedzialno§¢ za stan
powierzonych mu materiatéw bibliotecznych od momentu ich otrzymania do ich zwrotu. W
chwili ich otrzymania winien zgtosi¢ wszelkie zauwazone uszkodzenia.

Ostatnie 15 minut przed zamknigeciem Wypozyczalni przeznaczone jest na uporzadkowanie
miejsca pracy i wylaczenie komputerdw.

§10
Materiaty biblioteczne wypozycza si¢ na 4 tygodnie.

Trzykrotnie mozna prolongowaé termin zwrotu materialow, kazdorazowo na 30 dni, pod
warunkiem, ze nie zostal przekroczony termin zwrotu i wypozyczone egzemplarze nie
zostaly zarezerwowane przez innego Uzytkownika.

Czas prolongaty liczony jest od dnia jej dokonania.

Prolongaty terminu zwrotu mozna dokona¢ osobiscie przez katalog INTEGRO, najpdzniej
jeden dzien przed uptywem terminu zwrotu.

§ 11
Materialy mozna zaméwié:

1) przez katalog INTEGRO — zamowienia wystane pot godziny przed zamknigciem
Biblioteki beda realizowane w dniu nastepnym;

2) na rewersach w Wypozyczalni (dotyczy tylko pozycji niewprowadzonych do bazy
komputerowej).

Terminy realizacji zamdéwien podawane s3 do  wiadomosci  Czytelnikow
w Wypozyczalni i Czytelniach.

Zamowienia zrealizowane przechowywane sg w Wypozyczalni przez 3 dni.
§12
Wypozyczone dokumenty mozna zarezerwowac przez katalog INTEGRO

O dostepnosci zarezerwowanego egzemplarza Uzytkownik jest powiadamiany droga
elektroniczng na podany Bibliotece adres e-mail.

Zarezerwowane  materiaty biblioteczne  nalezy zamowié najpdzniej trzeciego
dnia od uzyskania powiadomienia.

§13

Uzytkownik ma obowigzek kontrolowania stanu konta bibliotecznego oraz terminow zwrotu
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

Niezwrocenie w terminie wypozyczonych dokumentow pocigga nastgpujace sankcje:

1) kare pieni¢zng za kazdy tydzien zwloki, zgodnie z tabelg optat (zatacznik nr 1
do Regulaminu);

2) zablokowanie konta Uzytkownika do czasu zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych i uregulowania zobowigzan.

Biblioteka moze zawiadomié¢ Uzytkownika o przetrzymywaniu wypozyczonych materialow
bibliotecznych stosujgc wybrane formy:

1) upomnienie pisemne, telefoniczne lub za posrednictwem poczty elektronicznej;

2) wezwanie ostateczne — pismo wzywajace Uzytkownika do zwrotu materiatow
bibliotecznych pod rygorem skierowania sprawy na droge postepowania sagdowego;

3) wezwanie przedsadowe.



4. Uzytkownik ponosi koszt upomnien oraz dodatkowych optat pocztowych, ktorych
wysokos$¢ okresla zatagcznik nr 1 do Regulaminu

5. W stosunku do Uzytkownikow bezprawnie przetrzymujacych materialy biblioteczne,
Biblioteka moze dochodzi¢ ich zwrotu na drodze postgpowania windykacyjnego lub
sadowego, ktorego kosztami obcigza si¢ Uzytkownika.

§14

1. Uzytkownik w razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materialow zobowigzany
jest do:

1) zwrotu tego samego tytutu i wydania ksigzki lub materiatu

2) lub przekazania innego egzemplarza dostepnego na rynku, wskazanego przez
Biblioteke;

3) lub wniesienia optaty ustalonej wedtug ,,Kryteriow wyceny ksiazek zagubionych
przez czytelnikow”

2. W wypadku zagubienia jednego woluminu dzieta wielotomowego pobiera si¢ nalezno$¢ jak
za cate dzielo, a pozostate tomy stanowiag nadal wiasnos¢ Biblioteki.

§15

1. Zwrot wszystkich materialow bibliotecznych i uregulowanie zobowigzan wobec Biblioteki
stanowi warunek uzyskania rozliczenia z Biblioteka.

2. W przypadku awarii systemu komputerowego Wypozyczalnia jest nieczynna. Komunikat
o awarii kazdorazowo jest umieszczany na stronie internetowej Biblioteki oraz w budynku
instytucji.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne
§16

1. Na zamoéwienie Uzytkownika Biblioteka moze sprowadzi¢ z innych bibliotek krajowych
materiaty biblioteczne, ktorych nie posiada w swoich zbiorach.

2. Zamawiajacy pokrywa poniesione przez Biblioteke koszty zwigzane z zamdwieniem
i zwrotem sprowadzonych materialow bibliotecznych. Optaty naliczane sa wedlug tabeli
optat (zatacznik nr 1 do Regulaminu).

3. Sprowadzone materiaty udostepnia si¢ wytacznie w Czytelni.
§17

1. Na zamoéwienie innych bibliotek i instytucji Biblioteka wypozycza wlasne materialy
biblioteczne.

2. Podstawe wypozyczenia stanowi rewers lub pismo, ktore oprocz opisu bibliograficznego
powinno zawierac:

1) pieczatke, adres i kod pocztowy biblioteki lub instytucji;
2) datg i podpis osoby uprawnionej do wystawienia rewersu lub pisma;

3) informacje, czy rewers jest jednorazowy, czy okrezny. Na rewersie okreznym
nalezy poda¢ termin, do ktdrego zamdowienie jest aktualne.

3. Rewers Iub pismo mozna przysta¢ w formie elektronicznej na  adres:
wypozyczalnia@pbw.bydgoszcz.pl

4. Biblioteka lub instytucja zamawiajaca zobowigzuje sie do:

1) pokrycia kosztow zwigzanych z przestaniem materiatéw bibliotecznych;
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2) udostepniania sprowadzonych materiatdéw wytacznie na miejscu;

3) przechowywania wypozyczonych materialow bibliotecznych z naleznag
starannoscia;

4) zwrotu wypozyczonych materialdw bibliotecznych w terminie 30 dni od daty ich
otrzymania, osobiscie lub poczta — przesytka warto§ciowa lub polecona.

Biblioteka lub instytucja zamawiajaca zobowigzana jest do przestrzegania regulaminu
wypozyczen migdzybibliotecznych Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej im. Mariana
Rejewskiego w Bydgoszczy.
Udostepnianie zbioréw w Czytelni Gléwnej
§18

Do korzystania z materiatow bibliotecznych w Czytelni Gléwnej uprawnione sg wszystkie
zainteresowane 0soby.

Czytelnik, chcac korzysta¢ z Czytelni Gtownej, zobowigzany jest do dokonania
elektronicznej rejestracji konta bibliotecznego.

Na okres korzystania z materiatéw bibliotecznych na miejscu w Czytelni Gtownej nalezy
zdeponowa¢ wazng karte biblioteczng lub w uzasadnionych przypadkach okaza¢ dokument
tozsamosci.

Komputer multimedialny w Czytelni Glownej stuzy przede wszystkim do rejestracji
nowego czytelnika oraz do przegladania i zamawiania materiatlow bibliotecznych, do
wyszukiwania
w Internecie informacji niezb¢dnych do pracy z wykorzystywanymi materiatami
bibliotecznymi.

W Czytelni Gtownej mozna korzysta¢ na miejscu z:
1) ksiggozbioru podrecznego, oznaczonego w katalogu litera ,,p” przy sygnaturze;
2) czasopism biezacych i rocznikéw archiwalnych;
3) ksigzek z Wypozyczalni, jesli nie sg wypozyczone;
4) ksiazek, znajdujacych si¢ w Wypozyczalni, oznaczonych pieczatka ,,Nie pozycza
si¢”;
5) zbioru wydawnictw albumowych oznaczonych litera ,,A” przy sygnaturze;
6) dokumentoéw sprowadzonych z innych bibliotek;
7) materiatdéw wiasnych po zgtoszeniu ich u dyzurujacego bibliotekarza.

W Czytelni Gtownej znajduje si¢ ksiggozbior jezykowy oraz gry i zabawy jezykowe w
wolnym dostepie do potek.

Zbiory jezykowe wypozycza si¢ na okres 4 tygodni.

Trzykrotnie mozna prolongowaé termin zwrotu materiatdw, kazdorazowo na 30 dni, pod
warunkiem, ze nie zostal przekroczony termin zwrotu i wypozyczone egzemplarze nie
zostaly zarezerwowane przez innego Uzytkownika.

Czas prolongaty liczony jest od dnia jej dokonania.

Prolongaty terminu zwrotu mozna dokona¢ osobiscie przez katalog INTEGRO, najpdzniej
jeden dzien przed uptywem terminu zwrotu.

Materiaty dostarczane sg na podstawie czytelnie wypetionych dezyderat:
1) na ksigzki — z numerem sygnatury i dziatu;

2) naczasopisma — z podanym tytutem, rokiem wydania, numerem i sygnatura.
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Czytelnik ma prawo:

1) uzyska¢ pomoc nauczyciela- bibliotekarza w Kkorzystaniu z katalogu online
INTEGRO rowniez przy rejestracji nowego czytelnika

2) wniesc¢ i korzysta¢ z wlasnego przenosnego komputera;

3) jednorazowo zlozy¢ 5 zamowien na ksigzki do korzystania na miejscu (W
uzasadnionych przypadkach wigcej);

4) jednorazowo ztozy¢ zamodwienie na pi¢¢ rocznikéw czasopism (w uzasadnionych
przypadkach wiecej);

5) zatrzymaé w Czytelni okres$long liczbg sprowadzonych materiatdéw przez 6 dni
(w uzasadnionych przypadkach dtuze;j);

6) po uzyskaniu zgody dyzurujacego bibliotekarza uzytkownik moze skorzystac z urzadzenia
kserograficznego w celu dokonania odbitek kserograficznych.

Korzystajacy z Czytelni Gtownej zobowigzany jest:
1) pozostawi¢ w szatni okrycie wierzchnie i wszystkie torby;
2) zapoznac¢ si¢ z Regulaminem Czytelni Glownej;

3) powiadomi¢ dyzurujacego bibliotekarza, ze wnosi do Czytelni materialy wtasne (np.
ksigzki, czasopisma, dokumenty elektroniczne) i okaza¢ je do wgladu;

4) przy kopiowaniu materiatow bibliotecznych stosowac¢ si¢ do przepisow Ustawy 0
prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018r. poz. 1191)

5) przestrzega¢ zakazu wnoszenia na teren Czytelni wszelkich positkéw i napojow;

6) zachowa¢ cisze i wylgczy¢ sygnaly dzwickowe w telefonach komoérkowych i innych
urzadzeniach elektronicznych;

7) troskliwie obchodzi¢ si¢ z udostepnionymi materiatami;
8) odktada¢ wykorzystane materiaty na wyznaczone miejsce;

9) przestrzega¢ zakazu wynoszenia udostgpnionych materiatow poza Czytelni¢ Gtowna
bez zgody bibliotekarza

Na 30 minut przed zamknigciem biblioteki nie przyjmuje si¢ zaméwien do realizacji w tym
samym dniu.

Ostatnie 10 minut przed zamknigciem Czytelni przeznaczone jest na zwrot
wykorzystywanych materiatow dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Przed opuszczeniem Czytelni Glownej nalezy zwroci¢ udostepnione zbiory i odebra¢ karte
biblioteczng.

Korzystajacy z Czytelni Glownej sg odpowiedzialni za wszystkie straty powstate z ich
winy
w wyniku umys$lnego uszkodzenia.

Osoba nieprzestrzegajaca regulaminu moze czasowo utraci¢ prawo do korzystania z
Czytelni Glownej

Udostepnianie zbioréw w Czytelni Bibliograficznej
§19

Do korzystania z materialéw bibliotecznych w Czytelni Bibliograficznej (zwanej dalej
Czytelnig) uprawnione sg wszystkie zainteresowane osoby.

Korzystajacy z Czytelni jest zobowigzany:



10.

11.

1) pozostawi¢ w szatni okrycie wierzchnie i wszystkie torby
2) zapozna¢ si¢ z Regulaminem Czytelni;

3) okaza¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi wazng kart¢ biblioteczng lub w
uzasadnionych przypadkach dokument ze zdjeciem stwierdzajacy tozsamosc;

4) powiadomi¢ dyzurujacego bibliotekarza, ze wnosi do Czytelni materialy wiasne
(np. ksigzki, czasopisma, dokumenty elektroniczne) i okaza¢ je do wgladu;

5) zachowaé cisz¢ i wylaczy¢ sygnaly dzwigkowe w telefonach komorkowych i
innych urzadzeniach elektronicznych.

Korzystajacy z Czytelni ma prawo wnies¢ do Czytelni komputer przeno$ny
Zbiory udostgpniane sa w wolnym dostepie.
W Czytelni Uzytkownicy mogg korzystac z:

1) ksiggozbioru podrecznego;

2) elektronicznych baz katalogowych i bibliograficznych dostepnych zarowno w sieci
Biblioteki, jak i zewnetrznych znajdujacych si¢ w Internetowym Centrum
Informacji Multimedialnej ( zwanej dalej ICIM).

3) zestawien bibliograficznych i biezacych czasopism bibliotekarskich znajdujacych
si¢ w Czytelni i udostepnianych przez dyzurujacego bibliotekarza.

Ksigzki i czasopisma wybrane przez Czytelnika nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi w celu
zarejestrowania ich udostepnienia.

Czytelnik nie odktada samodzielnie przegladanych ksigzek lub czasopism na poiki.
Po przejrzeniu wybranych materiatlow nalezy odtozy¢ je na stolik.

Zrealizowane zamowienia przechowywane sa w Czytelni przez 1 dzien.

Czytelnik zobowiazany jest do zglaszania dyzurujacemu bibliotekarzowi dtuzszych wyjs¢
z Czytelni oraz do zwrotu wszystkich udostepnionych materiatdéw po zakonczeniu pracy.

Ostatnie 10 minut przed zamknigciem Czytelni przeznaczone jest na zwrot
wykorzystywanych materiatow dyzurujagcemu bibliotekarzowi.

Korzystajacy z Czytelni sg odpowiedzialni za wszystkie straty powstate z ich winy.

12. Niestosowanie si¢ do postanowien niniejszego Regulaminu moze stanowi¢ podstawe

do pozbawienia Czytelnika prawa do korzystania z Czytelni

Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej
Korzystanie z pracowni

§ 20

Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej (zwanej dalej ICIM) stuzy Czytelnikom —
Uzytkownikom Biblioteki jako Zrodto wiedzy i informacji.

Uzytkownik ICIM ma mozliwo$¢ indywidualnego przegladania stron WWW 1 poczty
elektronicznej oraz wyszukiwania informacji z réznych dziedzin wiedzy w zalezno$ci od
potrzeb edukacyjnych, dydaktycznych, naukowych.

Uzytkownik komputera musi posiada¢ elementarng znajomo$¢ jego obslugi
i oprogramowania.

Po zapoznaniu si¢ z regulaminem Uzytkownik przedktada wazng kart¢ biblioteczng lub
okazuje dowod tozsamosci, legitymacje, okresla tematyke poszukiwanych informacji.
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11.

12.
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16.

Wprowadzanie do komputera wiasnych, plyt CD-ROM i DVD i podlaczanie innych
urzadzen przeno$nych moze odbywaé si¢ tylko za wiedzg i1 zgoda dyzurujacego
bibliotekarza.

Uzytkownicy ponosza odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody spowodowane
niewlasciwym uzytkowaniem sprzetu komputerowego.

Sktadowanie wtasnych plikéw moze odbywac si¢ tylko we wskazanym folderze lub koncie.
Ostatnie 15 minut przed zamknigciem ICIM przeznaczone jest na wylaczenie komputerow.

Po zakonczeniu pracy nalezy usunaé wszystkie zapisane przez siebie pliki
1 uporzadkowaé stanowisko.

W przypadku duzej liczby chetnych do korzystania z ICIM, czas pracy przy stanowisku
moze by¢ ograniczony.

Dla komfortu pracy wszystkich Uzytkownikow nalezy zachowac cisz¢. Przy stanowisku
moga znajdowac si¢ maksymalnie dwie osoby.

Okrycia wierzchnie nalezy pozostawi¢ w Szatni.

Nieprzestrzeganie regulaminu spowoduje zakaz korzystania ze stanowiska na czas
wskazany przez bibliotekarza.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad bibliotekarz ma prawo do
przerwania pracy uzytkownika komputera.

Zabrania sie¢:

1) korzystania z komputerow w celach zarobkowych, wykonywania czynnoS$ci
naruszajacych prawa autorskie tworcow lub dystrybutorow oprogramowania i
danych (Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych, tekst jednolity Dz. U.
z 2018 r. poz. 1191);

2) wykorzystania komputeréw do gier i zabaw o charakterze innym niz dydaktyczne
(np. czatow, gadu-gadu, itp.);

3) przegladania i przechowywania plikow o tresci sprzecznej z og6lnie przyjetymi
normami moralnymi;

4) obrazania uczu¢ innych 0s6b poprzez wysytanie niegrzecznych listow, wiadomosci
oraz zdjec;

5) rozpowszechniania ,kopiowania, instalowania, programédw i oprogramowania;

6) wykonywania przez Uzytkownikéw jakichkolwiek napraw, przekonfigurowania
sprzetu oraz samowolnego manipulowania nim;

7) jedzenia i picia w pracowni.
Za ustugi reprograficzne w ramach pracy ICIM Biblioteka pobiera optaty wedlug cennika
(zatacznik nr 1 do Regulaminu).
Ustugi informacyjne i bibliograficzne
§ 21
Biblioteka $wiadczy ustugi informacyjne w oparciu 0:

1) wlasne katalogi, kartoteki elektroniczne;

2) katalogi bibliotek polskich i $wiatowych dostgpne w sieci Internet;

3) ksiggozbidr podreczny.

Dziatalno$¢ informacyjna i bibliograficzna prowadzona jest przez pracownikow Wydzialu
Informacji i Wspomagania Placowek Oswiatowych zwanego tez Informatorium.



10.

11.

Bibliotekarze dyzurujgcy w Czytelni Glownej i Wypozyczalni udzielajg jedynie informacji
bibliotecznych.

Bibliotekarze dyzurujacy w Informatorium:
1) udzielaja informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych i rzeczowych
na miejscu, telefonicznie i drogg elektroniczna;
2) pomagajg w poszukiwaniu pi$miennictwa na dany temat, w doborze materiatow do
prac magisterskich, seminaryjnych, licencjackich, referatow, wypracowan itp.;
3) udzielajg pomocy przy korzystaniu z zasobdw i ustug Internetu.
Ustugi informacyjne nie obejmujg sporzadzania zestawien literatury przedmiotowej do prac
dyplomowych, licencjackich, magisterskich i doktorskich.
Udostepnianie zbiorow i eksponatéw w Muzeum OSwiaty
§22
Muzeum Oswiaty w Bydgoszczy udostepnia zbiory do celow edukacyjnych i naukowych.

Muzeum moze dokonywaé¢ wypozyczen muzealidow znajdujacych si¢ w zbiorach Muzeum
Oswiaty w Bydgoszczy, w szczegdlnosci do:

1) innych muzeow;
2) szkoét i placowek oswiatowych;
3) instytucji kultury.

Wypozyczajacy zwraca si¢ do Dyrektora z pisemnym wnioskiem, w ktorym okresla termin,
temat wystawy oraz miejsce eksponowania. Dodatkowo na wniosek Dyrektora,
Wypozyczajacy udostgpnia scenariusz wystawy.

Warunkiem rozpoczgcia procedury wypozyczenia jest zlozenie pisemnego o$wiadczenia
przez Wypozyczajacego, w ktorym potwierdza, ze zapoznat si¢ z niniejszym Regulaminem
oraz akceptuje jego warunki.

Whiosek z prosbg o wypozyczenie muzealiow powinien by¢ skierowany do Dyrektora na

dwa miesigce przed planowanym wypozyczeniem. Dyrektorowi przystuguje prawo
odmowy.

Wypozyczajacy zobowigzany jest do pokrycia wszelkich kosztow wypozyczenia
muzealiow.

Wypozyczajgcemu nie przystuguje prawo wypozyczania muzealiéw osobom trzecim.

Wypozyczajacy zobowiazuje si¢ do wystawiania i przechowywania wypozyczonych
muzealiow z nalezng starannosciag zgodnie z przepisami o ochronie dziedzictwa
kulturowego.

Wypozyczajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za zabezpieczenie wypozyczonych zbiorow przed
kradziezg lub zniszczeniem.

Osoby indywidualne moga wypozyczac niektdre zbiory biblioteczne (wydane po 1945 r.) po
okazaniu dokumentu tozsamos$ci. Ze wszystkich zbioréw bibliotecznych i fotograficznych
mozna korzysta¢ na miejscu lub w Czytelni.

Ustugi Muzeum Oswiaty sa bezptatne, za wyjatkiem ustug reprograficznych oraz za
wypozyczenie materialow, obiektow, eksponatow muzealnych oraz wystaw. Przyjmowane
sg jedynie dary na rozwdj Muzeum O$wiaty.

Postanowienia koncowe
§23
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Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne i ogdlnie dostepne. Wyjatek stanowia regulaminowe
kary i optaty pobierane do wysokosci kosztow poniesionych przez biblioteke zgodnie z
tabelg oplat stanowiaca zalacznik nr 1 do Regulaminu m.in. za:

1) niezwrocenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych;
2) wystanie upomnien do dluznikéw oraz dodatkowe optaty pocztowe;
3) uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatow bibliotecznych;
4) ushugi reprograficzne;

5) wypozyczenia migdzybiblioteczne.

Wysoko$¢ optat okreSlona jest zarzadzeniem Dyrektora Biblioteki (Ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach, tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 574 )

Czytelnicy majg prawo zglasza¢ dezyderaty i zamowienia dotyczace zakupu ksigzek
i innych materiatow do zbioréw bibliotecznych.

Czytelnicy zobowigzani s3 do szanowania udostgpnionych im  materialow
bibliotecznych i sprzetow. Zabrania si¢ niszczenia zbiorow (wyrywania kart, podkreslania
tekstu, wpisywania uwag itp.) oraz wyposazenia Biblioteki.

Osoby korzystajace ze zbioréw i wyposazenia Biblioteki ponosza odpowiedzialnosé
materialng za wszystkie straty powstale z ich winy.

W Bibliotece obowiazuja zasady dobrego wychowania, zachowanie ciszy i1 porzadku.
Zabronione jest zachowanie uciagzliwe dla innych oséb przebywajacych w Bibliotece, m.in.
prowadzenie glo$nych rozméw, glo§ne nastawianie odtwarzaczy osobistych, dzwonkoéw w
urzadzeniach.

Zabronione jest wnoszenie positkow i napojow z wyjatkiem wody w plastikowych
butelkach z zakre¢tkami.

Zabronione jest palenie tytoniu, spozywanie alkoholu i przyjmowanie srodkow
odurzajacych.

Osoby korzystajace z ustug Biblioteki zobowigzane sg do przestrzegania Regulaminu
Udostgpniania zbiorow w PBW w Bydgoszczy.

Uzytkownik niestosujacy si¢ do postanowien Regulaminu moze by¢ pozbawiony prawa do
korzystania z uslug Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor
w porozumieniu z kierownikiem Wydziatu.

Uzytkownik moze sktada¢ uwagi, skargi i wnioski na temat pracy Biblioteki do Dyrektora
osobiscie, w formie pisemnej badz elektronicznej na adres
administracja@pbw.bydgoszcz.pl _albo w dostgpnej w holu Biblioteki ,,Skrzynce
komentarzy i wnioskdéw dotyczacych pracy Biblioteki”

Sprawy nieuregulowane postanowieniami Regulaminu rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.
Dyrektor w sprawie skarg i wnioskéw przyjmuje we wtorki w godzinach 10.00-16.00.

Traci moc Regulamin Udostepniania Zbiorow Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im.
Mariana Rejewskiego w Bydgoszczy wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora
Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej im. Mariana Rejewskiego z dnia 23.01.2017 roku
Nr 181/3/2017.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2019 roku.

Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka
w Bydgoszczy
Dyrektor
/-1 Ewa Pronobis-Sosnowska
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu udostgpniania zbiorow
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej im. Mariana Rejewskiego w Bydgoszczy

Tabela oplat
Lp. Ustuga Wysokos¢ optat Uwagi
S za 1 ksigzke¢/za kazdy

1. Kary za przetrzymywanie ksigzek 0,50 zt rozpoczety tydzieh

Kara za zagubienie, uszkodzenie

lub zniszczenie materialow Ot

bibliotecznych . plata szacowana wg
2. min. 10,00 zt wartosci szkody oraz

wartosci rynkowe;j

Kara za zagubienie, uszkodzenie Oplata szacowana weg
3. mszzerglsnz;czﬁme eksponatow Wyceny rzeczoznawcy
4 Upomnienie Aktualna cena znaczka

pocztowego
Aktualna cena znaczka

Upomnienie ostateczne pocztowego na list
5. ] polecony ze zwrotnym

Wezwanie przedsagdowe potwierdzeniem odbioru
6. Wypozyczenie migdzybiblioteczne Cena pr;esylki

warto$ciowej

7 t\f\i/ayl/lc}lllruk komputerowy czarno — 030 21 za kazda strone
8 Cyfrowa reprodukcja oblekt_u ) 150 7 24 obiekt

muzealnego bez prawa publikacji
9 Kopia cyfrowa (skan) dokumentu 5041 za kaizda strone

muzealnego

Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka
w Bydgoszczy
Dyrektor
/-1 Ewa Pronobis-Sosnowska

12




Zaltacznik nr 2 do Regulaminu udostgpniania zbiorow
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej im. Mariana Rejewskiego w Bydgoszczy

Whniosek o usuniecie danych osobowych ze zbioru ewidencji czytelnikéw

Imi¢ 1 nazwisko WnioSKOdawCy.......ooiuiiii e
N
Kod pocztowy................... MIEISCOWOSC . .. v ettt et e et e et et ee e
I VA A o o] 1] 15174 1 T P O

Zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku prosze
0 zaprzestanie przetwarzania moich danych osobowych oraz catkowite usunigcie danych ze
zbioru ewidencji czytelnikow Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im. Mariana
Rejewskiego w Bydgoszczy

Miejscowos¢ 1 data Podpis

Potwierdzenie mozna odebrac w Wypozyczalni PBW w Bydgoszczy po uplywie 14 dni od daty zlozenia wniosku.

POTWIERDZENIE

Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka im. M. Rejewskiego w Bydgoszczy potwierdza,
ze zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku

na wniosek Pani/Pana ...
2« 1V 1<) 1 PN
zaprzestaje przetwarza¢ dane osobowe Wnioskodawcy oraz catkowicie usuwa te dane ze
zbioru ewidencji czytelnikow Pedagogicznej Biblioteki Wojewoddzkiej im. Mariana
Rejewskiego

w Bydgoszczy.

Miejscowos$¢ 1 data podpis



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udostgpniania zbiorow
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej im. Mariana Rejewskiego w Bydgoszczy

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 11 ust. 2 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)

1.

10.

administratorem danych osobowych podanych przez Uzytkownika jest Pedagogiczna
Biblioteka Wojewddzka im. M. Rejewskiego w Bydgoszczy z siedzibg przy ulicy Marii
Sktodowskiej-Curie 4, 85-094 Bydgoszcz, tel./fax: 52 341 191 84, e-mail:
pbw@pbw.bydgoszcz.pl, (zwana dalej Biblioteka);

podstawa przetwarzania danych osobowych jest zgoda Uzytkownika (RODO art. 6 ust.1
a);

dane osobowe sg przetwarzane w celach statystycznych i1 ewentualnych roszczen
prawnych Biblioteki wobec Uzytkownika;

dane osobowe nie bedg udostepnianie innym odbiorcom;

okres przechowywania danych osobowych wynosi 5 lat od ostatniej aktywno$ci na
koncie Uzytkownika, a w przypadku zaistnienia roszczen — przez okres nie dtuzszy niz 6
lat, chyba ze dluzszego czasu wymaga kwestia ostatecznego uregulowania spraw
zwigzanych z dana sprawa;

uzytkownik ma prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofni¢cia zgody
w dowolnym momencie, a takze wniesienia skargi do organu nadzorczego;

podanie danych osobowych jest wymogiem regulaminowym zalozenia konta czytelnika
w systemie informatycznym, a konsekwencja niepodania danych osobowych bgdzie brak
mozliwo$ci wypozyczania zbioréw bibliotecznych na zewnatrz;

dane osobowe nie beda profilowane;

pytania dotyczace przetwarzania danych osobowych nalezy kierowaé¢ do inspektora
ochrony danych w Bibliotece (kontakt: iod@pbw.bydgoszcz.pl, tel. 52 341-19-84).
uzytkownik ma prawo do ztozenia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych w przypadku stwierdzenie ,ze jego dane osobowe s3
przetwarzane niezgodnie z przepisami.
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